Elektroninio dokumento nuorasas

RADVILISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL RADVILISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2024 m. kovo ... d. Nr. A-....-(8.2E)
Radviliskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo
juo jstatymo 12 straipsnio 1 dalimi, atsizvelgdama j Pavyzdines tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo biudZetinése jstaigose taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m.
geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,,D¢l pavyzdiniy tarnybiniy automobiliy naudojimo biudzetinése
jstaigose taisykliy patvirtinimo*:

I. Tvirtinu RadviliS§kio rajono savivaldybés administracijos lengvyjy tarnybiniy
automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykles (pridedama).

2.Skiriu Siuos Radviliskio rajono savivaldybés administracijos darbuotojus atsakingais:

2.1. uz Savivaldybés administracijos automobiliy naudojimo kontrole — Administracijos
direktoriaus 2024 m. vasario 21 d. jsakymu Nr. A-69-(8.2) ,,Dél rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy automobiliy naudojimo ir saugojimo* paskirtus atsakingus asmenis ir (ar) kitus
darbuotojus, galinCius naudotis priskirtu tarnybiniu transportu;

2.2. uz kuro sunaudojimo pagal nustatytas normas arba GPS ridos limity kontrole —
Centralizuoto buhalterinés apskaitos skyriaus vyresnigja buhaltere Laura Paulauskaité ir Socialinés
paramos skyriaus vyriausiojo buhalterio pavaduotoja Birute Stanciiitg.

3.Nurodau su $iuo jsakymu supazindinti:

3.1. Bendryjy reikaly skyriaus vedéjai Zanetai Buniuvienei — Savivaldybés padaliniy vadovus
ir ] padalinius nejeinancius valstybés tarnautojus elektroninés dokumenty valdymo sistemos (DVS)
priemonémis;

3.2. padaliniy vadovams — padaliniy valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal
darbo sutartj, elektroninés dokumenty valdymo sistemos (DVS) priemonémis arba pasiraSytinai.

4. Pripazjstu netekusiu galios Radviliskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. birzelio 9 d. jsakymg Nr. A-612-(8.2) ,,D¢l Radviliskio rajono savivaldybés
administracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy®.

Administracijos direktoré Egl¢ Ivanauskyté

v

Z. Buniuvieng, 8 422 69148; zaneta.buniuviene@radviliskis.It



PATVIRTINTA

Radviliskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2024 m. vasario ..... d.

isakymu Nr. A-......-(8.2)

RADVILISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Radviliskio rajono savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracijos)
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklés (toliau — taisyklés) nustato
lengvyjy tarnybiniy automobiliy jsigijimo, naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés prieziiiros,
remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Siy
taisykliy pazeidimg.

2. Taisyklése naudojamos sgvokos:

Lengvasis tarnybinis automobilis (toliau — automobilis) — Savivaldybés administracijai
teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos sutarti) priklausantis
automobilis, kuris naudojamas tarnybos reikméms.

Transporto stebésenos ir kontrolés sistema (GPS) — transporto priemonése jdiegta
transporto valdymo, stebéjimo ir kontrolés sistema, rodanti tarnybinio transporto kelionés laika,
judéjimo greitj, judéjimo krypti, GPS koordinates, degimo spynelés biiseng ir jos trukmg, odometro
parodymus, kuro kiekj bake, vairuotojo autentifikacijos duomenis.

3. Sios taisyklés taikomos Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai).

4. Automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy dienomis gali naudoti
darbuotojai tik tarnybos reikméms. Darbuotojai turi teis¢ naudotis automobiliais ir kitais su jy veiklos
(iskaitant susitikimus su gyventojais ir kitus renginius) ypatumais susijusiais atvejais, kai butina
uztikrinti jy pareigy vykdyma arba asmens sauguma.

5. Automobiliai privalo bati pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas. Zymimos
automobiliy Soninés durelés 1§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip
75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.

6. Savivaldybés interneto svetain¢je www.radviliskis.lt skelbiama informacija apie visus
Savivaldybés administracijai priklausancius automobilius.

IT SKYRIUS
AUTOMOBILIU ISIGIJIMAS IR DRAUDIMAS

7. Savivaldybés administracija automobilius jsigyti gali Radvili§kio rajono savivaldybés
tarybos arba Administracijos direktoriaus leidimu.

8. Automobiliai draudziami transporto priemoniy savininky ir valdytojy privalomuoju
civilinés atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Administracijos direktoriaus sprendimu
kai kurie automobiliai gali biiti draudziami papildomu draudimu.

III SKYRIUS
AUTOMOBILIU SKYRIMAS IR NAUDOJIMAS



9. Darbuotojai tarnybos reikméms gali naudotis automobiliais su vairuotoju.

10. Darbuotojui automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui priskiriamas
Administracijos direktoriaus jsakymu (toliau — vairuotojui). Automobilio perdavimas jforminamas
perdavimo-priémimo aktu (1 priedas).

11. Automobiliui marSrutas nustatomas pagal darbuotojy pateiktas automobilio / marSruto
uzsakymo paraiskas, vykstant uz apskrities riby (2 priedas). Paraiska kitai dienai pateikiama ne véliau
kaip iki 15 val. Bendryjy reikaly skyriaus tkvedziui.

12. Taisykliy 11 punktas netaikomas Savivaldybés merui, mero pavaduotojui,
Administracijos direktoriui, Administracijos direktoriaus pavaduotojui, Bendryjy reikaly skyriaus
tkvedziui.

13. Senitinijoms priskirty automobiliy naudojimo kontrolé Siauliy apskrities ribose
atlickama Transporto stebésenos ir kontrolés sistemos priemonémis arba pagal kelionés lapus.
Vykstant uz apskrities riby, Bendryjy reikaly skyriaus itkvedziui pateikiama automobilio / marsruto
uzsakymo paraiska (2 priedas). ParaiSka gali biiti pateikiama per elektroning dokumenty valdymo
sistemg arba el. pastu.

14. Uz Tarnybinj automobilj, jo eksploatavimg atsako vairuotojas, uz padarytg materialing
zala — vairuotojas arba asmuo, kuris tuo metu naudojosi automobiliu.

15. Automobiliai po darbo, poilsio ir Svenciy dienomis laikomi Savivaldybés administracijos
direktoriaus paskirtoje vietoje. Savivaldybés administracijos tarnybinio automobilio rakteliy
saugojimo (1 komplekto) vieta turi biiti suderinta su vairuotoju, kuriam priskirta tarnybinio
automobilio prieziiira.

16. Automobiliai turi buti laikomi Savivaldybés teritorijoje, jos valdomuose ar
naudojamuose garazuose, saugomose aikstelése (toliau — laikymo vieta). Senitinijose, kuriose néra
tinkamos bei saugios automobilio laikymo vietos, senitinas Administracijos direktoriui pateikia rasta,
kuriame nurodo fakting automobilio saugojimo vieta. Paskutinis, transporto priemong vairaves
asmuo, atsako uz transporto pastatymg j Administracijos direktoriaus jsakymu nustatyta laikymo
vieta.

17. Komandiruotés atveju, kai iSvykstama su nakvyne, automobiliai saugomi tik saugomose
aikStelese ar kitoje saugioje vietoje. Automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijimg, draudimo liudijima, iSimamus radijo, navigacijos ir pan. aparatus. Paliekant
automobilj privaloma uZrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri prietaisai), jjungti apsaugos
sistemg ir uZrakinti automobilj.

18. Jvykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus automobilj, vairuotojas arba jj
vairaves darbuotojas, kuriam tuo metu yra patikéta naudotis automobiliu, privalo:

18.1. pranesti policijai, prireikus imtis visy reikiamy priemoniy, kad biity suteikta pirmoji
medicininé pagalba nukentéjusiesiems;

18.2. informuoti kitus eismo dalyvius, kad automobilis apdraustas, nurodyti draudimo
bendrovés pavadinima, nuostoliy sureguliavimo centro adresa;

18.3. pasiriipinti sugedusio automobilio pristatymu j saugojimo vieta;

18.4. tuojau pat, bet ne véliau kaip kita darbo diena, apie vagyste, eismo jvykj ar kitokj
automobilio sugadinimg informuoti Bendryjy reikaly skyriaus tkvedj.

19. Esant motyvuotam raSytiniam praSymui, Administracijos direktoriaus sprendimu,
darbuotojui ne tarnybos reikméms ne konkurso buidu gali biti leista pasinaudoti automobiliu, kurio
tuo laikotarpiu nereikia tarnybinéms uzduotims atlikti. Su darbuotoju sudaroma automobilio
panaudos sutartis. Darbuotojas apmoka degaly jsigijimo ir kitas panaudos metu patirtas i$laidas,
atsako uz saugy jo eksploatavimg. Uz padaryta materialing Zalg atsako jstatymy nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU NORMU NUSTATYMAS



20. Automobiliams degaly normas ir rida jsakymu nustato Administracijos direktorius.
Automobiliams, kuriuose jdiegta GPS, degaly norma nustatoma pagal telemetrinius rodmenis.
ISimtinais atvejais Savivaldybés administracijos direktorius gali nustatyti papildoma ridos ir degaly
limita.

21. Vairuotojui, kuriam priskirtas automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui,
iSduodama debetiné kortele. Neturint galimybés papildyti degaly tiekéjo degalinéje, ta galima
padaryti kitoje degaly pardavimo vietoje. Pirkimo ¢ekiai pristatomi Centralizuotam buhalterinés
apskaitos skyriui.

V SKYRIUS
AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU SANAUDU APSKAITA

22. Kelionés lapy iSdavimas registruojamas zurnale, kurj tvarko Centralizuotas buhalterinés
apskaitos skyrius. Senilinai pasiraSo zurnale uz gautus kelionés lapus. Automobiliams, kuriuose
idiegta GPS, kelionés lapai neiSduodami.

23. Kelionés lapai iSduodami pristacius ankstesnius, uzpildytus ir paraSais patvirtintus,
kelionés lapus. Senitinas privalo ] ji jraSyti visus duomenis, jskaitant ir ankstesnio kelionés lapo
paskutinj spidometro parodyma (km) bei kuro likutj (I). Ataskaitg ir / ar kelionés lapa suformuoja
transporto stebésenos ir kontrolés sistemos (GPS) programa.

24. Seniiinas kelionés lapus privalo pildyti kiekvieng dieng atskirai pagal kiekvieng marsruta,
nurodydamas iSvykimo bei grizimo laika, nuvaziuotus kilometrus. MarSrutg savo parasu patvirtina
asmuo, kuris naudojosi automobiliu.

25. Senitunas uzpildytus kelionés lapus pristato Centralizuotam buhalterinés apskaitos
skyriui, kuris sutikrina spidometry parodymus, marSruty patvirtinimg automobiliu pasinaudojusiyjy
asmeny parasais ir pasiraso.

26. PasiraSytus kelionés lapus Senitinas ne véliau kaip pirma kito ménesio darbo dieng
pristato j Centralizuota buhalterinés apskaitos skyriy.

27. Automobiliy, kuriuose jdiegta GPS, ridos bei degaly apskaita atlickama naudojantis
transporto valdymo sistemos duomenimis. Ukvedys ir senifinijose — Seniiinas, pasibaigus ménesiui,
per 5 d. d. GPS priemonémis sugeneruoja kelionés lapa, pasiraso ir pateikia Centralizuotam
buhalterinés apskaitos skyriui. Paskuting ménesio dieng Seniiinas Centralizuotam buhalterinés
apskaitos skyriui pateikia kuro jsigijimo ¢ekius arba el. pastu atsiuncia ¢ekiy kopijas.

28. Centralizuoto buhalterinés apskaitos skyriaus specialistas, tvarkantis degaly apskaita,
patikrina degaly normy ir ridos limity sunaudojima, sutikrina kelionés lapuose pateikty degaly
(pripilty) kieki su jy pirkimo cekiais ir nuraSo faktiskai sunaudotus degalus.

29. Automobiliy degaly normy ir ridos limity virSijimo i$laidas, nustaius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojy kaltg, padengia vairuotojas arba darbuotojas.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU TECHNINES BUKLES NUSTATYMAS, REMONTAS IR
APRUPINIMAS BUTINAIS REIKMENIMIS

30. Bendryjy reikaly skyriaus Ukvedys ir (ar) Senilinas atsako uz automobilio techninés
buklés kontrole, perregistravimag, draudima, remontg, apriipinimg atsarginémis dalimis bei prieZiiiros
priemonémis.

31. Vairuotojas, kuris yra paskirtas tarnybinio automobilio priezitirai (Administracijos
direktoriaus 2024 m. sausio 2 d. jsakymas Nr. A-1-(8.2)) atsako uz automobilio kasdien¢ techning
prieziiira, privalo nuolat riipintis jo remontu, prieZidirai biitinais reikmenimis bei valymo priemonémis
ir informuoti apie tai Bendryjy reikaly skyriaus tikved;.



32. Sugedus automobiliui ar prireikus keisti detales, padangas, tepalus, vairuotojas
informuoja Bendryjy reikaly skyriaus tkved], kuris iSnagrin€jes poreikio biitinumg, organizuoja
reikiamos prekés jsigijima.

33. Automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo taisykles.
Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama savarankiSkai Salinti
automobilio gedimy.

34. Padangy apskaitai tvarkyti naudojamos mobiliy padangy jskaitos kortelés. Apie
kei¢iamas padangas Bendryjy reikaly skyriaus tkvedys pranesa Centralizuotam buhalterinés
apskaitos skyriui. Automobiliy degaly ir atsarginiy daliy apskaita skaitmeningje laikmenoje tvarkoma
Centralizuotame buhalterinés apskaitos skyriuje.

35. Si tvarka netaikoma, kai automobilis sugenda kelyje ir skubus remontas yra bitinas.

VII SKYRIUS )
AUTOMOBILIU STEBESENA IR NAUDOJIMO KONTROLE

36. Savivaldybés administracijoje vykdoma dalies automobiliy stebésena, | lengvuosius
tarnybinius automobilius jmontuojant telemetrinius jrenginius — GPS.

37. Stebésena pradedama vykdyti uzvedus tarnybinj automobilj arba kitais btidais aktyvavus
steb¢jimo jrenginj.

38. GPS priemonémis stebima (kontroliuojama): kelionés laikas, judé¢jimo greitis, judéjimo
kryptis, GPS koordinatés, degimo spynelés biisena ir jos trukmé, odometro parodymai, kuro kiekis
bake, vairuotojo autentifikacijos duomenys.

39. Savivaldybés administracijos automobiliy naudojima kontroliuoja Bendryjy reikaly
skyriaus tikvedys, o Senitinijose — Senitinijos senitinas. Automobilio naudojimg vykdant tarnybines
uzduotis kontroliuoja struktiirinio padalinio, kurio darbuotojas naudojasi automobiliu, vadovas. Apie
pazeidimus informuojamas Savivaldybés administracijos direktorius.

40. Kilometry skaitikliy tvarkinguma kontroliuoja Centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyriaus specialistas. Kuro sunaudojima pagal nustatytas normas, ridos limitus kontroliuoja
Centralizuotas buhalterinés apskaitos skyrius.

VIII SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

41. Darbuotojai, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
42. Kontroliuoti, kaip laikomasi §iy taisykliy, pavedama Centralizuotos buhalterinés
apskaitos skyriaus ved¢€jui ir Seniiinijy senitinams.




Radpviliskio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo taisykliy

1 priedas

TARNYBINIO AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS
TVIRTINU

Radviliskio rajono savivaldybés
administracijos direktorius

Nr.

(data)
Radviliskis

Radviliskio rajono savivaldybés administracijos

perdavé,

(darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)
priémé

(darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)
tarnybinj automobilj , valst. Nr.
1. Pagaminimo metai ;

2. Techn. paso Nr. ;
3. Techn. apziiiros talonas galioja iki ;
4. Automobilio spidometro rodmenys: ;
5. Degaly likutis ;

Draudimo polisas

Perdaveé Priémé

(vardas, pavardé, parasas) (vardas, pavardé, paraSas)



Radpviliskio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo taisykliy

2 priedas

AUTOMOBILIO / MARSRUTO UZSAKYMO PARAISKA

Nr.

(data)
Radviliskis

ISvykimo data ir laikas:

Marsrutas:

Vykstan¢iyjy pareigos, v., pavardeés:

Kita informacija:

pildanciojo uzsakyma pareigos parasSas vardas, pavardé



Radpviliskio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo taisykliy

3 Priedas

PRASYMO FORMOS PAVYZDYS

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-1)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-1)

(adresas)

(__ km atstumu nuo jstaigos buveinés), praSyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobilj ,
(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruotg V] ,,Regitra“

(rasis, marké)

b

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal Radviliskio rajono savivaldybés
administracijos 20 m. d. jsakymu Nr. patvirtintas jstaigos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazines (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitiros rezultaty kortelés (ataskaitos) kopija.

3. Civilinés atsakomybeés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

RADVILISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJA

Dokumento pavadinimas (antrasté)

DEL RADVILISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS TARNYBINIU LENGVUIU
AUTOMOBILIU JSIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
TAISYKLIU PATVIRTINIMO

Dokumento registracijos data ir numeris

2024-03-04 Nr. A-101 (8.2 E)

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Para$j sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Eglé Ivanauskyté Administracijos direktorius

Para$o sukiirimo data ir laikas

2024-03-05 15:54

Paraso formatas

Trumpalaikio galiojimo (XAdES-T)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2024-03-05 15:54

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

ADIC CA-A

Sertifikato galiojimo laikas

2023-05-19 09:53 - 2026-05-18 09:53

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uZtikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius 0
Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaic¢ius |0
Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas Elpako v.20240213.2

elektroninis dokumentas, pavadinimas

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) parasSo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Tikrinant dokumentg nenustatyta jokiy klaidy (2024-03-06)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir ja
atspausdines darbuotojas

2024-03-06 nuorasa suformavo Tomas Janusevicius

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys






